 
 Saverna Lasteaed Sipsik

  KODUKORD

1. Üldsätted
1.1 Saverna Lasteaed Sipsik (edaspidi lasteaed) kodukord on täitmiseks lapsevanematele, lasteaia töötajatele ja kõigile teistele lasteaia territooriumil viibivatele isikutele.
1.2 Kodukord on avalikustatud veebilehel  kanepi.kovtp.ee/saverna-lasteaed    
1.3 Lapsevanem annab direktorile ja õpetajale enda ja lapse kohta tõesed andmed ning teavitab koheselt oma mobiiltelefoni numbri, elukoha, e-posti aadressi vm andmete muutumisest.

1.4 Informatsiooni lasteaias toimuvast saab Kanepi valla kodulehelt  kanepi.kovtp.ee, lasteaia stendidelt, e-posti meililt inge.tamm@kanepi.ee.
1.5 Küsimuste, ettepanekute jms puhul palume pöörduda õpetajate, õpetajaid abistavate töötajate, hoolekogu liikmete või direktori poole.
1.6 Lisaks kodukorrale kehtivad igas rühmas lapsevanematega läbi räägitud kokkulepped, mis on protokollitud lastevanemate koosolekul.

2. Tööaeg ja töökorraldus

2.1 Lasteaed on avatud 7.30 – 18.00
2.2 Uusaastale, Eesti Vabariigi aastapäevale, võidupühale ja jõululaupäevale eelneval tööpäeval on lasteaed avatud 7.30 – 15.00.
2.3 Lasteaed võib olla suletud eriolukordadel (elektrikatkestus, veeavarii, meeskonnakoolitus vms).
2.4 Lasteaia õppe- ja kasvatustegevuse aluseks on lasteaia õppekava.
3. Lapse lasteaeda tulemine ja koju minemine, lapse puudumine
3.1 Lapsevanemal on õigus tuua laps lasteaeda ja viia lasteaiast ära talle sobival ajal arvestades lasteaia päevakava. Soovitav on laps rühma tuua enne õppe- ja kasvatustegevuste algust. 
3.2  Laps tuleb lasteaeda ja lahkub lasteaiast koos täiskasvanud saatjaga, kes hommikul tulles annab lapse isiklikult üle rühma õpetajale, ja kes õhtul lahkudes teavitab lapse lahkumisest ka rühmaõpetajat.
3.3 Kui laps on õpetajalt vanemale üle antud, lahkutakse lasteaia territooriumilt või vastutab lapsevanem lasteaeda jäädes ise lapse turvalisuse eest.
3.4 Kui lapsevanem soovib erandkorras lapsele järele tulla puhketunni ajal või enne puhketundi, siis teavitab ta sellest eelnevalt rühma õpetajat. 
3.5 Lapsevanem on kohustatud teatama lapse puudumisest,  hiljemalt esimese puuduma jäämise päeva kella 8.00-ks. Kui laps on lasteaiast puudunud, teatab lapsevanem lapse uuesti  lasteaeda tulekust võimalusel lasteaeda tulekule eelneval päeval või hiljemalt tulemise päeva hommikul kella 8.00-ks. 
Toidukulu peab tasuma, kui lapse lasteaiast puudumisest ei teavitata hiljemalt puudumise päeva hommikul enne kella 8.00. 

3.6 Lapsevanem peab arvestama, et lapsele järele tulles on lapsel aega mäng lõpetada ja asjad kokku panna, et seejärel koos riietuda ja lasteaiast lahkuda hiljemalt kell 17.50.
3.7 Kui lapsevanem ei tule ise lapsele lasteaeda järele, siis tuleb sellest eelnevalt rühmaõpetajat teavitada. 
3.8 Rühma töötajal on õigus laps üle anda ka vanemate poolt eelnevalt tutvustatud ja kirjalikult volitatud esindajatele. Selleks vajalik kirjalik avaldus tuleb esitada lasteaia direktorile. 
3.9 Eriolukordades, kui vanem ei jõua lapsele järele õigeaegselt, on tal kohustus sellest teavitada rühma töötajat rühmatelefonil, lasteaia telefonil  või direktori telefonil.
3.10 Kui lapsele ei ole lasteaia sulgemise ajaks järele tuldud, proovib rühma töötaja telefoni teel kontakti saada lapse vanematega või volitatud esindajatega ning teavitab olukorrast direktorit. Kui ka 30 minutit pärast lasteaia sulgemist pole õpetaja lapsevanemaga kontakti saanud või pole lapsevanem lapsele järele tulnud, teavitab rühma töötaja valla sotsiaaltöötajat ja politseid lasteaeda jäetud lapsest ning  järgnevalt toimitakse politsei korralduste järgi.
3.11 Arved toiduraha ja osalustasu maksmiseks saavad vanemad raamatupidamiselt kuu esimesel nädalal. Tasuda on võimalik Kanepi Vallavalitsuse arveldusarvetele. Maksekorraldusele tuleb märkida lapse nimi ja arve number. 

3.12 Vanema poolt kaetava osa määr koosneb laste ülalpidamiseks tehtavatest õppevahendite soetamise ja muudest kuludest. Vanema poolt kaetava osa määr ja tasumise periood kehtestatakse Kanepi Vallavolikogu poolt. 
3.13 Vanem peab tasuma arvel näidatud summa jooksva kuu 20. kuupäevaks. 
3.14 Lasteasutuse direktor võib lapse lasteaiast välja arvata juhul,  kui lapsevanem ei ole tasunud lapse toidukulu ja osalustasu eest kahe kuu jooksul arvates arve esitamisest või kui väljaspool teeninduspiirkonda elava lapse elukohajärgne kohalik omavalitsus ei osale kulude katmisel ning ei ole tasunud vallavalitsuse esitatud arvet kahe kuu jooksul arvates arve esitamisest.
4. Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine

4.1 Lapsevanem informeerib lasteaia direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest eritingimustest, mille alusel personal kohandab võimaluse korral päevakava, kasvukeskkonda ning õppe- ja kasvatustegevuse korraldust. Lapsevanem informeerib lasteaeda, kui laps on teatud toiduainete vm suhtes allergiline.
4.2 Lasteaeda ei lubata last, kelle terviseseisund võib kahjustada lapse enda või teiste tervist.
4.3 Rühma töötaja jälgib lapse terviseseisundit lasteasutusse vastuvõtul ja seal viibimise ajal, teavitab lapse tervise- või käitumishäiretest lapsevanemat ja lasteaia direktorit. 
4.4  Lapse lasteaias haigestumise või vigastuse korral võtab lasteaia töötaja ühendust lapse vanemaga ja kutsub vajadusel kiirabi, teavitades juhtunust direktorit. Lapsevanema või kiirabi tulekuni võimaldatakse lapsel vajaduse korral lamada järelevalve all, antakse esmast abi.

4.5 Lasteaias ei anta lapsele ravimeid. Kui arst on lapse kroonilise terviserikke korral määranud lapsele ravimite manustamise, võib erandjuhul lasteasutuses anda ravimeid - seda arsti kirjaliku teatise alusel, määratud annuses, lapsevanema vastutusel ja kokkuleppel lasteasutuse direktori poolt  määratud õpetajaga.
4.6 Lapse nakkushaigusesse haigestumisest on vajalik teavitada lasteaeda esimesel võimalusel.

4.7 Nakkushaiguse kahtlusega laps tuleb lasteaia töötajal võimaluse korral eraldada teistest lastest, kuid teda ei tohi jätta järelvalveta. Haigestumisest teavitatakse lapse vanemat, kellel palutakse lapsele esimesel võimalusel järele tulla.
4.8 Lasteaia direktor teavitab konkreetse info saamisel lasteasutuses levivast nakkushaiguse puhangust või juhtumist Terviseametit telefoni teel või e-kirjaga ning teavitab lapsevanemaid, nimetamata seejuures haigestunud ja nakkuskahtlusega laste nimesid.

4.9  Nakkushaiguste esinemise perioodil järgitakse lasteaias Terviseameti juhiseid, rakendatakse eri puhastuskorda ja kätepesemise nõudeid.

4.10  Lasteaia töötajad kujundavad koostöös lasteaia pidaja ja kohaliku omavalitsusega erivajadustega laste arengut soodustava ning võimalustele vastava keskkonna.
4.11  Lapsel peavad kaasas olema isiklikud hügieenivahendid (kamm, taskurätt, vajadusel mähkmed ja kilealuslina voodisse jms).
4.12 Lapsevanem varustab oma lapse isiklikud asjad (sh riided, jalanõud, kelgud, rattad,  hügieeniline huulepulk jms) lapse nimega.
4.13  Lapsel on soovitatav kanda libisemiskindla tallaga, kindlalt jalas püsivaid, põrandale tumedaid jälgi mitte jätvaid  madala tallaga jalanõusid, et vähendada komistamis- ja kukkumisohtu. 
4.14  Lapsel on õueriided, peakate ja jalanõud lähtuvalt ilmastikust ning arvestades asjaoluga, et need võivad õues viibides määrduda. 
4.15  Lapse riided on mugavad ning riietel ei tohi olla ohtlikult pikki nööre, paelu, salle jt ohtlikke detaile. 
4.16  Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad märjaks või määrduvad.
4.17 Igal lapsel on oma riidekapp, mida hoiab korras lapsevanem. Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad märjaks või määrduvad.
4.18  Lapsed viibivad iga päev sõltuvalt ilmastikust 1 – 2 korda õues. Õue mineku osas teeb otsuse lasteaia rühmaõpetaja. Soodsate ilmastikutingimuste korral toimub võimalikult palju laste tegevusi õues.
5. Turvalisuse tagamine

5.1 Lasteaia töötajad loovad lasteaias füüsilise ja psühhosotsiaalse keskkonna, mis on ohutu ja turvaline, pakub lastele erinevaid mängu-, õpi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse edendamise võimalusi.

5.2  Lasteaias on mängu- ja võimlemisvahendid, mille konstruktsioon, mõõtmed ja pindade viimistlus vastavad lapse eale ja kasvule ning tagavad ohutu kasutuse. Ronimisredeleid, spordi-, mänguväljaku- ning võimlemisvahendeid on kontrollitud tootja juhendite kohaselt.

5.3  Lasteaia mööbel on paigutatud nii, et on välditud võimalike vigastuste tekkimine ja lastel on võimalikult palju ruumi mängimiseks.
5.4  Laste väljapääs lasteaia territooriumilt lasteaia töötaja teadmata ning võõraste isikute omavoliline pääs lasteaia ruumidesse on keelatud.
5.5 Lapsevanemad, lasteaia töötajad ja lapsed sulgevad laste turvalisuse tagamiseks enda järel lasteaia värava.
5.6  Laste puhketunni ajal on laste juures vähemalt üks rühma töötaja.

5.7  Kui laste õuesoleku ajal on ühel rühma töötajal põhjendatud vajadus minna osade lastega tuppa, peab teine rühma töötaja tagama ülejäänud laste turvalisuse õuealal.
5.8  Last ei jäeta õues viibimise ajal üksinda tuppa, sest õpetajad on rühmaga õues ja ei saa tagada lapse turvalisust.
5.9  Kõik lasteaias viibivad lapsed osalevad õuetegevustes lähtuvalt päeva- ja tegevuskavast.

5.10 Lasteaia koridorides ja rühma ruumides ei joosta. 
5.11 Lasteaia rühmaruumides käiakse vahetusjalanõudega. Välisjalanõud saab jätta esikusse.
5.12 Lasteaia õueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteaeda teenindavatele transpordivahenditele, kellel on vastav luba.

5.13 Lasteaia mängualal laste õues oleku ajal jalgrattaga (va jooksu- ja tõukerattad) ei sõideta. 
5.14 Lasteaia õuealal ei jalutata koduloomi.
5.15 Lapsed, lapsevanemad ja lasteaiatöötajad on kohustatud viivitamatult teavitama lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse töötajate vaimset ja füüsilist turvalisust ohustavatest olukordadest.
5.16 Lasteaia ruumides ja õuealal on keelatud suitsetamine ning alkohoolsete jookide, narkootiliste ainete, e-sigarettide jms tarbimine.

5.17 Lasteasutuses on laste ja täiskasvanute pildistamine ja filmimine avalikuks otstarbeks, va ühisüritused (sh erinevad peod),  lubatud ainult seotud isikute nõusolekul.
5.18 Lasteaia ühisüritustel ning lapse lasteaiaga harjutamise perioodil vastutab lapsevanem ise oma lapse käitumise, tervise, turvalisuse ja heaolu eest.

6. Mäng, mänguasjad ja sünnipäevad 
6.1 Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa tuua oma mänguasju või raamatuid vastavalt rühmas kokkulepitud reeglitele. Kaasavõetud esemed peavad olema puhtad, korras ja ohutud. 
6.2 Lapsele ei anta lasteaeda kaasa ohtlikke, kergesti purunevaid, tugevat heli tekitavaid ja vägivaldseid mänge õhutavaid mänguasju ning esemeid; raha, telefone jm; ehteid (sõrmused, pikad ketid jms). Keelatud on kanda rippuvaid kõrvarõngaid.
6.3  Rühma töötaja ei vastuta kodust kaasa toodud mänguasja, eseme või ehte kadumise või purunemise eest, jalgrataste ja kelkude säilitamise ning turvalise hoidmise eest.
6.4 Lasteaias õnnitletakse sünnipäevalast ühise lauluringi ja kaardiga. 
6.5 Soovi korral võib sünnipäevalaps teisi kostitada, arvestades seejuures laste arvu ja pakutava tervislikkusega (nt puuviljad, vajadusel konsulteerida rühmaõpetajatega). Kaasa võtmiseks ei ole sobilikud kodus küpsetatud koogid, karamellkommid, lastešampus jms. Kaasa toodud maiustused peavad olema originaalpakendis, millel on kirjas selgelt loetavad koostisosad ja kehtiv realiseerimistähtaeg. 
7.  Koostöö
7.1 Õpetajad ja lapsevanemad teevad lapse arengu toetamiseks koostööd, mis põhineb vastastikusel usaldusel ja lugupidamisel.
7.2  Üks kord aastas, õppeaasta alguses, toimub lastevanemate üldkoosolek.
7.3 Ootame kõiki vanemaid kõikidele lasteaias toimuvatele koosolekutele, üritustele. Hea koostöö lapsevanemate ja õpetajate vahel on aluseks laste kohanemisele ning turvatunde tagamisele lasteaias. See omakorda soodustab lapse arengut. 
7.4 Vastavalt vajadusele on lasteaia direktoril õigus liita rühmi ja teha muudatusi töökorralduses (nt suvekuudel, puhkuste ajal, koolivaheaegadel, pühade-eelsetel päevadel, töötajate haigestumisel jms).
7.5 Pöörduge julgelt lasteaia õpetajate, õpetajaid abistavate töötajate, juhtkonna või rühmast valitud hoolekogu esindajate poole abi ja nõu saamiseks. Kui Te pole millegagi rahul, öelge seda avameelselt. Teiepoolsed ettepanekud lasteaia töökorralduse suhtes on igal ajal teretulnud. 
7.6 Tundke siirast huvi oma lapse tegemiste vastu lasteaias. Kiitke ja tunnustage teda! Tunnustage ka õpetajat tema töö eest! 
7.7 Kui ilmneb vajadus teha lapsega rohkem individuaalset tööd teatud valdkondades, on lasteasutuse poolne palve lapsevanemale - teha omalt poolt aktiivset, kohest koostööd. Mõnel juhul on hädavajalik ka tihe koostöö erispetsialistidega.
7.8 Perekond kannab peamist vastutust lapse kasvatamise, kooliks ettevalmistuse, üldise hoolitsuse ja arengu eest. Õpetajad austavad perekonna kasvatuspõhimõtteid ja teevad lapsevanemaga lapse arengu ja õppimise soodustamiseks koostööd, mis toetub vastastikusele usaldusele ja lugupidamisele ning avatud dialoogile.
7.9 Palun õppige tundma lasteaia reegleid (sh õueala reegleid) ja kodukorda.
7.10 Palun tutvuge teadetega lasteaia infotahvlitel. Nende kaudu informeerime lasteaias toimuvatest sündmustest ja aktuaalsetest probleemidest. Samuti on stendidel tutvumiseks välja pandud laste tööd ja tegemised. Tutvuge ka valla koduleheküljega www.kanepi.kovtp.ee 
