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KANEPI VALLAVALITSUSE
MAJANDUSOSAKONNA JUHATAJA AMETIJUHEND

Struktuuriiiksus: Majandusosakond

Ametikoha nimetus: Majandusosakonna juhataja

Ametisse nimetaja: Vallavanem

Teenistuskoha liik: Ametnik (ATS § 7 16ike 3 punktide 8 ja 9 alusel)
Teenistuskoha asukoht: | Kanepi vald

Vahetu juht: Vallavanem

Alluvad: Majandusosakonna teenistujad

Ametnik asendab: Vallavanemat

Ametnikku asendab: Vallavanema késkkirjaga méératud isik

Majandusosakonna juhataja juhindub oma t66s kdesolevast ametijuhendist, koigist Eesti
Vabariigi digusaktidest, Kanepi Vallavolikogu miérustest ja otsustest, Kanepi Vallavalitsuse
maidrustest ja korraldustest ning Kanepi Vallavalitsuse tookorralduse juhenditest.

Majandusosakonna juhataja on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2 1dike 1
tahenduses ja omab KVS § 2 16ikes 2 nimetatud ning on kohustatud kinni pidama KVS-is
sitestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegudest.

Tooandja poolt kehtestatud nduded: | 1. Kutse,- rakendus- voi korgharidus ja vdhemalt 2
aastat tookogemust teenistuskoha valdkonnas;

2. Ametialased teadmised ja oskused, kohaliku
omavalitsuse t00d reguleerivate digusaktide tundmine ja
valdkonnaga seonduvate digusaktide tundmine;

3. Eesti keele oskus korgtasemel,

4. Arvuti teksti- ja andmetd6tlusprogrammide
kasutamise oskus;

5. Autojuhilubade olemasolu;

6. Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime.

Ametikoha pohieesmark Majandusosakonna juhataja ametikoha peamiseks
eesmargiks on valla arendustegevuse, ruumilise
planeerimise, ehituse ja maakorraldusega seotud
iilesannete, heakorra, keskkonnakaitse ja
jddtmemajanduse valdkondade tegevuste korraldamine,
energeetika, teede, tehnovorkude ja -rajatiste kasutamise
korraldamine.

Ametnikuga kokku lepitud téoiilesanded

Juhib majandusosakonna t66d ning méérab todjaotuse.

Esindab majandusosakonda oma tilesannete tditmisel ning annab osakonna nimel arvamusi ja
kooskolastusi vallavalitsusele ja teistele struktuuriiiksustele.

Selgitab vilja valla arengu seisukohalt lahendamist vajavad valdkondlikud probleemid ning
teeb ettepanekuid vallavalitsusele nende lahendamiseks.

Korraldab omavalitsuse padevuses olevate ehituse, ehitiste, keskkonnaga, heakorraga,
planeerimistegevusega ja maakorraldusega seotud iilesannete tditmise.

Planeerib ja korraldab vallale kuuluva kinnisvara arendust, remonti, investeeringuid ja
kasutusse andmist.

Haldab teede ja tdnavate ehituse, remondi ja hoolduse sh. talihooldusega ning
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liikluskorraldusega seotud tegevusi.

Koordineerib kaugkiitte- ja soojamajanduse- ja iihisveevargi- ja kanalisatsioonivaldkonna
tegevusi.

Planeerib tinavavalgustuse hooldust, remonti ja uuendamist.

Vastutab ja korraldab vastutusvaldkonna hankedokumentide koostamise, hangete ldbiviimise ja
sO0lmitud hankelepingute tditmise.

Algatab vastutusvaldkonna projektid ja arengukavad, koordineerib ja juhib nende koostamist,
rakendamist ja tditmist.

Osaleb valla arengukava koostamises ja muutmises ning annab valla arengukava,
eclarvestrateegia ja eelarve eelndusse nende valdkondade sisendi.

Teeb vallavalitsusele ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja tookorralduse kohta.

Taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikke eelarvevahendeid ning kasutab
eraldatud vahendeid vastavalt kehtivale korrale.

Tootab vilja osakonna teenistujate ametijuhendid ja tooiilesannete loetelu. Korraldab osakonna
teenistujate hindamis- ja arenguvestlusi.

Téidab vallavanema voi tema asendaja poolt antud {ihekordseid korraldusi kui need ei ole
vastuolus ametikoha pdhieesmérkidega.

Majandusosakonna juhataja teeb koost6od:

vallavalitsuse teenistujatega, volikogu komisjonidega ning valla asutustega.

Majandusosakonna juhatajal on digus:

saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt ja valla asutustelt temale
pandud teenistusiilesannete tditmiseks;

vastavalt kehtivale korrale saada to6iilesannete paremaks tditmiseks tdienduskoolitust;

saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist
abi nende kasutamisel,

saada tooiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel isiklike
vahendite kasutamise eest hiivitust;

saada arvutiga to6tamisel vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt vallavalitsuse poolt
kehtestatud korrale ning tootervishoiu ja todohutuse seadusele.

Majandusosakonna juhataja vastutab:

oma ametijuhendi piires tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

ametijuhendis toodud tddiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

temale toiseks kasutamiseks iileantud vara sihipdrase kasutamise ja sdilivuse eest;

t00 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt
kehtivatele seadustele ja eeskirjadele.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit ei vO1 muuta ametniku ndusolekuta, kui muutuvad oluliselt teenistusiilesannete
tditmiseks kehtestatud nduded, muutuvad oluliselt ametijuhendis méératud teenistusiilesanded,
suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht voi kui teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb
pohipalk.

Kéesolev ametijuhend allkirjastatakse ametniku poolt kahes eksemplaris, millest iiks jdéb
ametniku teenistuslehe juurde ja iiks antakse ametnikule.

Majandusosakonna juhataja Rain Sangernebo

Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jargima selle sétteid ja olen
teadlik oma tilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.
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